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１．トップページ
記録等事務代行業務の紹介、委託申請の方法、記録等事務代行業務に関するよくある問合せ、および問合せ先など

の情報を掲載します。委託申請は、このサイトからオンラインで行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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２．記録等事務代行業務について
記録等事務代行業務を紹介します。業務に必要な機器類の環境、記録等事務代行者となるための申請の準備、お

よび制度・運用に関するよくある問合せを掲載します。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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３．申請の準備（指定整備事業者）
記録等事務代行者になれる資格者ごとに、申請に必要な書類等の内容を掲載します。

（下図は、指定整備事業者の例）

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）



Copyright (c) Ministry of Land, Infrastructure, Transport and Tourism.

Copyright (c) Light Motor Vehicle Inspection Organization.6

記録事務代行ポータルの概要

３．申請の準備（OSS申請代理人（行政書士以外））
記録等事務代行者になれる資格者ごとに、申請に必要な書類等の内容を掲載します。

（下図は、行政書士以外の関連団体の例）

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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３．申請の準備（OSS申請代理人（行政書士・行政書士法人））
記録等事務代行者になれる資格者ごとに、申請に必要な書類等の内容を掲載します。

（下図は、行政書士、行政書士法人の例）

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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４．入力フォーム（新規申請（指定整備事業者））
委託申請にあたり、必要な申請事項（資格（現に営む事業の種類）、記録等事務代行業務の種別、

記録等事務代行者の情報等）、および添付書類の添付（電子ファイルのアップロード）を行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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４．入力フォーム（新規申請（OSS申請代理人（行政書士以外）））
委託申請にあたり、必要な申請事項（資格（現に営む事業の種類）、記録等事務代行業務の種別、

記録等事務代行者の情報等）、および添付書類の添付（電子ファイルのアップロード）を行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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４．入力フォーム（新規申請（OSS申請代理人（行政書士）））
委託申請にあたり、必要な申請事項（資格（現に営む事業の種類）、記録等事務代行業務の種別、

記録等事務代行者の情報等）、および添付書類の添付（電子ファイルのアップロード）を行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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４．入力フォーム（新規申請（OSS申請代理人（行政書士法人）））
委託申請にあたり、必要な申請事項（資格（現に営む事業の種類）、記録等事務代行業務の種別、

記録等事務代行者の情報等）、および添付書類の添付（電子ファイルのアップロード）を行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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５．入力フォーム（補正指示を受け再申請を行う場合）
審査の結果、補正指示があった場合には、補正指示の内容が画面上部に表示されますので、内容を確認の上、

申請内容の修正および添付書類の再添付を行い、再申請を行います。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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６．申請の受付
申請が受付されると、受け付けた旨の画面が表示されます。
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７．マイページログイン
委託を受けて記録等事務代行者となった方は、付与されたログインIDとパスワードを用いて、

記録等事務代行者の情報を参照することができます。

（委託申請時に申請した際に入力した項目が、記録等事務代行者の情報として登録されています。）
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７．マイページ（記録等事務代行者）
マイページでは、自身の記録等事務代行業務の情報、記録等事務代行者の情報が表示されます。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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８．メールアドレスの設定
委託申請にあたり、申請の手続きを進める際に必要なメールアドレスを設定し、送信します。

（登録したメールアドレス宛に申請を行うためのURLが記録事務代行サービスから送信されます。）
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９．記録事務代行アプリのダウンロード
委託を受けて、記録等事務代行者となった方は、付与されたログインIDとパスワードを用いて、

記録事務代行アプリのダウンロードを行います。
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１０．よくあるご質問
トップページの上部にある「Q＆A」をクリックすると、よくあるご質問を掲載したページが表示されます。

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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１１．お知らせ（一覧）
トップページに掲載される「お知らせ」から、過去の掲載分も含めて一覧形式に表示することができます。

（トップページ上では、直近のお知らせのみが掲載されます。）

※ブラウザ上で表示する前提のため、実際は縦長のサイズになります。（本書では、上部のみを表示しています。）
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１２．お知らせ（詳細）
「お知らせ」の各項目をクリックすると、クリックしたお知らせの詳細内容を表示することができます。
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１３．お問い合わせ
トップページの上部にある「お問い合わせ」をクリックすると、問合せ先を掲載したページが表示されます。


